
                                                       网上招采管理平台操作说明书 

1 

 

 

 

 

 

 

网上招采管理信息平台 

供应商门户 

 

操 

作 

说 

明 

书 
（V3.0） 

 

 

成都优品永道企业管理有限公司 

2017 年 

  



                                                       网上招采管理平台操作说明书 

2 

 

目录 

一、 系统运行环境说明 ........................................................................................................... 3 

二、 主要功能说明 ................................................................................................................... 3 

1. 招标公告 ........................................................................................................................... 3 

2. 中标公告 ........................................................................................................................... 4 

3. 单位注册 ........................................................................................................................... 5 

4. 单位登录 ........................................................................................................................... 8 

5. 单位报名 ........................................................................................................................... 8 

6. 单位报价 ........................................................................................................................... 9 

7. 单位最终报价 ................................................................................................................. 10 

 

  



                                                       网上招采管理平台操作说明书 

3 

 

 

 

一、 系统运行环境说明 

      建议使用 IE11 或 360 浏览器。 

 

二、 主要功能说明 

 

启动网页浏览器，在浏览器导航栏输入网址：       ；进入网上招采管

理平台。主页打开后可以看到各类招采公告链接，外部供应商可注册或登录。 

 

1. 招标公告 

点击招标公告，可看到各类招标信息，可按类别、地区查询，链接可以查

看明细内容。 
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2. 中标公告 

点击中标公告，可看到各类中标信息，可按类别和地区查询，链接可以查

看明细内容。 
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3. 单位注册 

新供应商必须通过平台注册才能在网上投标报价。 

点击单位注册 ，进入注册界面。 
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填完之后，点击确定，进入主要信息填报。本处超过 1 小时填报时间会提

示掉线。 

 

注：单位填写营业执照号和税务登记证号，个人填写身份证号。营业执照

号不允许重复，每个单位或者个人只能注册一次。 
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红色的是必填项，需对照公司资料一一对应正确填写。填写完成后，点击

按钮，开始上传各种证照资料。如果点击下一步完全没有反应，

需要检查红色标识内容是否填写完整。如果点击下一步出现白板，可能是网络

断线，需要重新注册。 

 

点击浏览按钮选择文件，一般是图片或 pdf 文件，然后点 即

可完成注册。 

文件可传一个保存一个，支持多次上传。如果发现有误，可以清除后重新

上传。 

各种资质文件上传完成后，即可等待平台审核。如果被退回，下面审核状
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态会提示具体修改内容。 

平台审核通过后，供应商通过首页登陆，再进入单位注册，可以看到单位

审核状态为已审核。 

4. 单位登录 

在招采平台主页面右上方是供应商登录平台入口， 

 

录入正确的登录名密码和验证码，点击‘登录’按钮即可登录。登录成功后显示如下： 

 

如需修改密码可以点击修改密码，弹出窗口： 

 

输入正确的旧密码和两次相同的新密码，点击保存即可。 

5. 单位报名 

供应商选择有投标意向并且可以投标项目报名， 
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或点击公告名称进入公告浏览： 

 

 

点击报名，进入报名界面： 

 

点击浏览按钮，选择上传投标委托书电子文件，可以是照片或 pdf 等格式。

然后点击正式提交，等待采购单位审核。 

 

6. 单位报价 

供应商报名经审核通过后，选择投标项目，点击我要报价， 

 

进入报价界面，每行均有编辑按钮，点击即可进入编辑模式： 
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录入单价和税率，点击保存，则当前行报价完成。如有很多行，则依次编

辑填报保存即可。 

如上传电子文件，点击浏览文件按钮，选择需要上传的投标文件， 

 

点击上传即可，支持各种报价文件上传。 

 

每填报一项，下方会自动汇总计算，并且提示有多少项填报。除非特殊说

明，不完整的报价会被作废。 

在投标截止日期前，均可以修改。 

7. 单位最终报价 

如果该招标需要二次谈判，根据采购方要求还可以进行最终报价，和第一

次报价操作完全一致。 

 


